SOFTWARE DI ELABORAZIONE

QUESTIONARI vUSB

-

MANUALE D'USO

Avvio
All'apertura del programma sara proposta l'accettazione delle condizioni di Licenza.

—

LicenzaEula

Sc.maporl Per accedere &l programma occomre acceltare le condioni della licenza,

Istituto di Formazione e Ricerca per Educatori e Psicoterapeuti
IFREP93

CONTRATTO DI LICENZA PER IL SOFTWARE

"QUESTIONARI VUSB”

Contratto di licenza con I'utente finale

IMPORTANTE: IL PRESENTE CONTRATTO D] LICENZA CON L'UTENTE FINALE ("EULA™) E UN
CONTRATTO INTERCORRENTE TRA L'UTENTE € IFREPS3. L'USO DEL SOFTWARE FORNITO CON QUESTO
EULA COSTITUISCE L'ACCETTAZIONE DA PARTE DELL'UTENTE DEI TERMINI SOTTOINDICATI. LEGGERE
ATTENTAMENTE IL CONTRATTO PRIMA D] COMPLETARE LA PROCEDURA DI INSTALLAZIONE E
UTILIZZARE 1L SOFTWARE. QUALORA L'UTENTE NON ACCETTI | TERMINI DEL PRESENTE EULA, ALLORA
NON POTRA" INSTALLARE E/O UTILIZZARE IL SOFTWARE. LINSTALLAZIONE, LA COPIA O L'USO DEL
SOFTWARE VINCOLA L'UTENTE AL RISPETTO DEI TERMINI DEL PRESENTE CONTRATTO.

1. INSTALLAZIONE E DIRITTI SULL'UTILIZZO.
a. Installanone e Utikzzo. 1l hcennatano potra utilizzare per un solo utente il software in oggetto, Potra
mnstallare e utiizzare i software secondo quanto previsto da programma.

b. RECONOSCIMENTI A TERZI. Alcune parti del Software utilizzano o includono software diterze parti @
altro matenale soggetto al dirtto d'autore. L'uso d tale matenale @ regolato dai termini dei nspettivi

- bt A Ao ——

Non Accetto - Accetto le condizionl
deila Licenza

Sara necessario accettare le condizioni per attivare il software.
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Apertura

La prima schermata mostra alcune immagini, probabilmente gli ex allievi dell'IFREP riconosceranno il
Prof.Pio Schiiligo, Fondatore della Scuola e i paesaggi dei suoi luoghi d'origine.

IRPIR - IFREP

Questionari

IRPIR-1FREP

Sito IRPIR-IFREP

Serie JRDA2058 E1R.254470.03 HHAZTOASAD

vernors I1E001F

Premere il tasto Start per iniziare

Da ogni schermata si potra uscire o tornare alla maschera precedente premendo il pulsante =+ |
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MENU' PRINCIPALE

La schermata che segue, € il menu principale del programma.

Sulla destra sono indicate le ELABORAZIONI.

Per "Cicli consentiti" si intendono il numero di elaborazioni totali possibili.

Per "Cicli effettuati” il numero di Questionari somministrati.

Nel momento in cui si lancia un test, fra i cinque indicati, il programma incrementera di una
elaborazione i cicli effettuati.

Possono pero essere eseguite piu elaborazioni dello stesso test, senza incrementi, se il questionario
specifico non viene chiuso. Piu avanti sara ulteriormente spiegato questo passaggio.

PAZIENTI

Anagrafica Inserimento dat anagrafic) del
pazients
Archivio Archivio Questionar! & Inserimento
dati grighia iniziall
QUESTIONARI
eRe | ESPERO |

ANINT-A | ANINT-D I
CORE-OM |

UTILITA’

| é;nva'@-oé : B Co}rvpana
| Esportazione [N Dy Teipev | Dawmabase [

www.irpir.it

Il software permette di conservare un archivio Pazienti e tutti i Questionari somministrati per Paziente
e per data.

Per archiviare i dati di un paziente € necessario prima, creare un'anagrafica.
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Anagrafica

Premendo il pulsante "Anagrafica" sul menu principale sara attivata la seguente schermata.

Come detto precedentemente, per poter archiviare i dati deve essere creato un ID paziente.

Per creare un ID paziente & obbligatorio inserire una sequenza di 3 CARATTERI e 6 NUMERI a piacere.
Ad esempio il vostro primo paziente potrebbe essere AAA000001 il secondo AAAO00002 eccetera.

Il programma non permette di inserire due ID identici, una casella in basso denominata

"Elenco Pazienti" potra visualizzare quelli gia inseriti.

Dopo aver inseritol'ID sara necessario Confermarlo con il pulsante apposito.

Inserimenta Pazienti

Inserimento anagrafica pazienti e I

ID Paziente

I Il L'ID Paziente & OBBLIGATORIO. Da compilarsi secondo le istruzioni indicate sotto

s >
Campo obbligatorio

Conferma Elenco G l

Inserimento Pazianti

Istruzioni per la compilazione dell’ ID Paziente

Il codice paziente & un insieme alfanumerico di 9 campi cosi composti:

3 caratteri: 6 numeri:

E' consentito utilizzare solo caratteri E' consentito utilizzare solo numeri . Non
alfanumerici. Non inserire spazi, punti, inserire spazi, punti, trattini, ecc..
trattini, ecc..

L'id Paziente & necessario per poter conservare i dati nell'archivio, cosi da poterli rivedere successivamete

Per ogni paziente dovra essere definito un ID diverso, il software rifiuta codici identici.

Questo & un ID esemplificativo AAA 000001
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Dettagli Anagrafica

Dopo la conferma si aprira la pagina di perfezionamento dell'anagrafica.

L'ID Terapeuta e un numero casuale generato automaticamente dal sistema, & preferibile non
modificarlo.

[ dati relativi al paziente non sono obbligatori e potranno essere compilati anche successivamente.
E' necessario CONFERMARE per andare avanti. Il programma torna al menu principale.

=3 Informazioni Griglia

Inserimento Informazioni - u n
A L Conferma
Iniziali Griglia

Terapeuta: ID numenco casuale "'I

_ prodotto daf sstema

Paziente
Paziente ID_paziente Genera Reglone
I'— 1 = Maschio
AAAD00001 AAAD00001 [ V] 5 romres |
Livello culturale
Educazions Paziente Laurea Tpo Laurea
1 =St
l e [ Yl 2=No l
Educanone Padre Educazione Madre
l vi | v
Struttura familiare
Mt Frated Nr Sorelie Nt piU piccol Mes tra mmediatamente pu piccolo
Fratell o Sorelle pii grand| Nr mesi pii grande
1 - St
l V] 2=No |

Pag. 5/11
Versione 3.E.001B - 2014



Somministrazione Questionari

Nel menu principale & presente la sezione "Questionari”

Il programma non ha una sequenza obbligatoria di somministrazione.

Attiviamo, ad esempio, ECR-R premendo sul relativo pulsante.

Elaborazione

|

o ] o 25 ‘ o Scale

2 [ 14 0 26 o

s[ o 15 ) '??- o ANSIA EVITAMENTO
4 [ 16 o 28 c

5 [} i7[ o 29| o

s[ o 8| o 0| 0

7] o 9] o oiN: 9 Media Ansia Media Evitamento
s[ o 20 [ o 22 o g

s [ o 21 [ o 3 o
0| o0 22| o 34 [

11| o 23| o 3] ©

12 [ o 22 [ o 36 [ o
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Se abbiamo bisogno di archiviare i dati a fronte di un paziente di cui abbiamo inserito 1'anagrafica, sara
sufficiente cliccare con il mouse sulla freccetta che appare nella casella paziente e selezionarlo.

..
Paziente | v

Il programma indica la data del giorno dell'inserimento, ma puo essere inserita una data a piacere.
[ valori consentiti per il questionario sono indicati in basso nella maschera.

Posizionarsi con il mouse all'inizio della casella 1 ed inserire il valore desiderato, il cursore del mouse,
si spostera automaticamente sulla casella successiva. Al completamento dell'inserimento, premere il
pulsante "Elaborazione" per ottenere i valori delle Scale del paziente in corso.

Se avete bisogno di fare piu elaborazioni, potrete inserire altri valori e continuare ad elaborarli, in
questo caso non verranno incrementati i numeri di elaborazioni effettuate.

Potrete stampare le elaborazioni in corso. Se non avete necessita di archiviare, per uscire usare
I'apposito pulsante in alto a destra della maschera aperta.

Se volete archiviare, premendo il tasto "Archivia", il programma salveraI' elaborazione in corso,
'assegnera al paziente selezionato e chiudera la maschera tornando al menu principale.

A questo punto, un ulteriore ingresso in uno dei questionari fara incrementare di un'altra unita la
quantita di elaborazioni effettuate.
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Esempio ANINT-A

Attiviamo il questionario ANINT-A per osservare un'altra tipologia di inserimento. La maschera di
apertura e quella mostrata qui di seguito. I Questionari Anint-A, Anint-D ed Espero hanno dei link
diretti alle schede informative in pdf.

ANINT-A
Questionario ANINT-A Elaborazione | Archivia I Stampa @J b4 I il!'l
Paziente | 'v| DataTest | giovedi 24 aprile 2014
Compilatore | Note |
Soggetto descritto [ v| Nota2 [
==

| A Visualizza documenti pdf ANINT A gquotidiano ANINT A in difficolta

-

_Diamante |
Scale

1 | 0 13 | 0 25 | 0 GL
2 | 0 14 | 0 26 | 0 AL
3 | 0 15 | 0 27 | 0 8L '
s [ o 16 [ o 22 [ o 8p 'L 1
5 | 0 17 | 0 29 | 0 5
6 | 0 18 | 0 30 | [ G
7 | 0 19 | 0 31 | 0 = :
8 | 0 20 | 0 32 | 0 ;
9 | 0 21 | 0 33 | [} AC ;
10 [ o 22 [ o 34 [0 BC |
11 | 0 23 | 0 35 | 0 BR
12 | 0 24 | 0 36 | 0 AR

GR

Valori permessi: da 0a 10

Come abbiamo gia osservato, se vogliamo archiviare i dati scegliamo un paziente. Possiamo
somministrare i questionari senza doverli archiviare e quindi possiamo inserire solo i valori del test.

Per i questionari ANINT-A e ANINT-D, dove i valori consentiti sono da 1 a 10, ad ogni inserimento di
un valore, deve essere premuto il tasto di invio per passare alla casella successiva.

Nel caso inseriate un valore non consentito, il software mostra un'indicazione come questa

o Valore ERRATO Battere 2 volte il tasto Esc per modificare

, sara sufficiente battere il tasto "esc" due volte
sulla vostra tastiera, per poter inserire un altro valore corretto.
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Archivio
Dal Menu Principale premendo il pulsante "Archivio" si accede ai dati dei questionari salvati.

Archivio Pazienti
Elenco
s g
ricerca

Pazienti
ID paziente Cancella

Ins. Griglia Questionari Cognome

= i
AAADO0002 c |

La maschera mostra 1'elenco degli ID pazienti inseriti.

Il tasto "G" fa entrare nelle informazioni di Griglia del paziente, si potra completarle o modificarle.

Premendo il pulsante "Q" si visualizza, per ogni paziente archiviato, tutti i questionari somministrati

Elenco dei questionari attivati

Paziente 1D
AAA000001 (AA |l AAA000001

anint-0 [l eseero [l core-om

SoggettoDescritto

i

DataTest Compilatore

ESPERC 23/04/2014

CORE-OM I 09/04/2014

ECR-R l 23/04/2014

Premendo sui pulsanti dei questionari attivati, € possibile rivederli, stamparli o cancellarli.
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SEZIONE UTILITA’

Sulla maschera menu principale sono presenti tre pulsanti per ulteriori operazioni.

UTILITA"

Salvataggio ed
Esportazione

Compatta

Bati Terapeuta
P Database

Salvataggio ed Esportazione.

Il programma salva automaticamente i dati. Per visualizzarli in formato Excel, e possibile esportarli e
utilizzando il pulsante "Apri cartella su disco"

5] Esporta

TRASFERIMENTI

- Esporta Questionari su 2 Apri Cartella su
@ : ez :
disco disco
@ Trasferisci sul

server IFREP-IRPIR

Backup dei Dati

AVANZAMENTO

Nel caso si volessero inviare i dati dei questionari somministrati, per alimentare la ricerca dell'IRPIR,
potete usare il pulsante "Trasferisci sul server IFREP-IRPIR" . I dati sono compilati in modo da
proteggere la privacy del Terapeuta e dei sui pazienti, non vi e possibilita di risalire a nessuna delle
identita trattate.

Backup
Utilita supplementare in formato Excel, di salvataggio di tutti i dati acquisiti.
Compattare il DATABASE

Con I'uso e con I'archiviazione dei dati, il programma tende ad un certo rallentamento. Per migliorare
le sue prestazioni, & consigliabile compattare il Database. Ogni 20 elaborazioni il software propone
autonomamente una compattazione del Database. Nel caso si accetti di effettuare 'operazione,
chiudera le maschere aperte e dopo l'indicizzazione di tutte le tabelle, uscira completamente
dall'applicazione. La velocita di questa operazione e dipendente dalle risorse del vostro computer, in
ogni caso, dovrebbe completarsi nel giro di qualche decina di secondi massimo un minuto. Aspettate
che il programma abbia finito I'operazione, dopo di che, potrete riaprirlo dall'icona @ che avete
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sul vostro desktop.

L'operazione di compattazione, puo essere rifiutata ed eseguita manualmente a vostra scelta,
premendo dal Menu principale il tasto "Compatta Database", la modalita sara identica a quella indicata
sopra.
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